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Abstrak 

Tujuan pengabdian ini adalah pelatihan computer Microsoft word kepada anak-

anak desa sakra, metode yang digunakan adalah identifikasi, persiapan dan 

pelatihan dan hasil pengabdian ini adalah pengethahuan anak-anak tentang 

Microsoft word bertambah. 
 

Kata Kunci 

Pelatihan, Microsoft 
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Pendahuluan 
Berdasarkan hasil observasi dan wawancara adapun permasalahan yang ada di 

masyarakat desa sakra yaitu mereka mengiginkan diadakannya pelatihan computer 

kepada putra, putri mereka dikarenakan pengetahuan tentang computer ini sangatkan 

minim sehingga masyarakat mengiginkan adanya pelatihan computer sehingga putra, 

putri mereka mempunyai pengetahuan tentang computer dan ini juga dipengaruhi oleh 

salah satu sebab yaitu perkembangan zaman yang semakin berkembang pesat dan serba 

elektronik sehingga pelatihan ini sangat diperlukan. 

 

Metode Pengabdian 
1. Mengidentifikasi masalah 

Dalam pelaksaanaa kegiatan ini penulis terlebih dahulu merumuskan masalah 

yang terdapat di masyarakat desa sakra khususnya tentang permasalahan 

pelatihan computer didesa sakra 

2. Persiapan  

Pada tahap ini setelah setelah mengumpulkan informasi dan mencari refrensi 

atau materi panduan terkait pelatihan computer khusussnya mteri tenteng 

Microsoft word  

3. Pelaksanaan pelatihan  

Pelaksanaan pelatihan dilakukan 3 kali dalam sepekan berikut rinciannya 

a. Memperkenalkan aplikasi Microsoft Word dan perbedaan antara Microsof 

Word dan Microsoft Excel  

b. Menjelaskan fiktur-fiktur yang ada di Microsoft Word 

c. Menjelaskan fungsi-fungsi fiktur yang disediakan di Microsoft Word  

d. Mengarahkan untuk mencoba atau praktik setelah menjelaskan fiktur-fiktur 

tersebut. 

4. Monitoring dan Evaluasi 

Pada tahapan ini penulis melakukan evaluasi sebelum melakukan pelatihan dan 

sesudah mengikuti pelatihan. Tahap evaluasi dilakukan dengan cara memberikan 

Pre Test diawal pertemuan dan Post Test diakhir pertemuan, Pre Test bertujuan 

untuk mengetahui pengetahuannya tentang Microsoft Word dan Post Test 

bertujuan untuk mengetahui pemahaman tentang Micosoft Word  setelah 

mengikuti pelatihan computer. 
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5. Penysunan lapoaran 

Menyelesaikan laporan sebagai bentuk tanggung jawab terhadap pelaksanaan 

pengamdian masyarakat di desa sakra. Adapun yang mengikuti pelatihan tersebut 

adalah anak-anak masyarakat desa sakra. 

 

Hasil dan Pembahasan 

      Kegiatan yang dilakukan adalah pelatihan computer dasar khususnya Microsoft 

word dengan kegiatan sebagai berikut. Pada sesi pertama dimana peserta 

memperkenalkan diri kemudian dilanjuti dengan pengenalan pembimbing atau pemateri. 

Kegiatan selanjutnya yaitu pemebrian materi tentang Microsoft Word. Materi yang 

diberikan pada sesi ini yaitu menjelaskan apa yang dimaksud dengan Microsoft Word, 

cara menggunakan tool bar yang ada pada Microsoft Word dan meminta mereka untuk 

mepraktikkannya sehingga mereka mengetahui apa yang dimaksud dengan Microsoft 

Word dan penggunaal tool bar yang disediakan di Microsoft Word 

Kegiatan yang dilakukan baik dari pelatihan, ataupun mentoring/evaluasi yang 

dilaksanakan dapat terlaksana dengan baik sehingga dapat meningkatkan pengetahuan 

dan kretivitas peserta pelatihan komputer dasar. 

 

Kesimpulan 

Dari pembahasan diatsa dapat kita simpulkan bahwa pelatihan komputer dasar itu 

sangan penting karena itu akan membantu masyarakat terutama anak-anak karena 

mereka sekarang ini berada diera digital sehingga sangat perlu menreka mengetahui 

tentang komputer khususnya cara penggunaan Microsoft Word. 

 

Saran 
Diharapkan pelatihan ini terus berlanjut karena masih banyak anak-anak yang 

belum memahami dan membutuhka pelatihan ini. 
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